دستورالعمل ثبت نام اینترنتی نیمسال اول سال تحصیلی 90-89 
· ورود به وب سایت موسسه به آدرس www.sadra.ac.ir
· کلیلک بر روی لینک ثبت نام اینترنتی 
· مطالعه کامل راهنمای ثبت نام 
·  وارد نمودن شناسه کاربری و رمز عبور : 
· شناسه كاربری و رمز عبور: شناسه كاربری كليه دانشجويانیکه برای اولین بار به سیستم آموزش وصل می شوند شماره دانشجوئي و رمز عبور ، شماره شناسنامه آنها مي باشد. 
· فراموش کردن رمز عبور : در صورتیکه رمز عبور خود را فراموش نموده اید با در اختیار داشتن کارت دانشجوئی و یا کارت شناسائی عکسدار به مدیر سیستم در آموزش ساختمان شماره 1 مراجعه نمائید. 
· تغییر رمز عبور : بعد از ورود برای اولین بار در سیستم حتما رمز عبور خود را تغيير داده و به خاطر بسپاريد. در غیر اینصورت مسئولیت کلیه عواقب نگهداری از شناسه و رمز عبور به عهده دانشجو می باشد. 
· انجام مراحل ثبت نام و انتخاب واحد بر مبنای تذکرات 1 و 2 : در صورت عدم توجه به موارد ذکر شده مسئولیت کلیه عواقب آن بعهده دانشجو می باشد . 
تذکر 1 :  رعایت کلیه ضوابط و مقررات با رعایت پیش نیاز ، عدم تداخل ، سقف واحد ، سنوات ، مشروطی و ... 
تذکر 2 :  اخذ فقط یک درس از مجموع دروس معارف در هر نیمسال  

· چگونگی نحوه پرداخت شهریه و ارائه فیش به واحد امور مالی مستقر در دانشکده محل تحصیل : 
· شماره حساب و مشخصات بانک  : شماره حساب  0241390152 بانک تجارت شعبه شهران کد 2410 ( قابل واریز در تمامی شعب ) 
تذکر : کلیه دانشجویان می توانند با مراجعه به فرم تثبیت ثبت نام و مشاهده مبلغ شهریه نسبت به پرداخت شهریه اقدام نمایند. 
· مهلت پرداخت شهريه ثابت و متغیر و تائید ثبت نام :  پرداخت شهریه ثابت تا 72 ساعت بعد از انتخاب واحد ،  پرداخت شهریه متغیر تا پایان شهریور 1389 ( 31/6/89 ) 
            آموزش کل 
