
 راهنماي ثبت نـام اينترنتي  
 

به صفحه اصلي نرم افزار  ثبت نام اينترنتي با كليك بر روي لينك www.sadra.ac.ir ابتدا از طريق سايت موسسه به آدرس   .1
قبل . ربري و رمز عبور خود را وارد نمائيدرفته و كد كا ورود به سيستم آموزش متصل شده و سپس در صفحه باز شده بر روي لينك

از اقدام براي شروع فرآيند ثبت نام ليست پيام هاي موجود در فايل خود را كنترل نموده و اقدامات لازم جهت برطرف نمودن پيام 
 . انجام دهيد.... مورد نظر از جمله بدهكاري ، مشروطي و 

  
 :را انتخاب نمائيد حذف و اضافه/ ثبت نام ر ثبت نام ، زير سيستم امو از گروهپس از برطرف نمودن پيام هاي موجود  .2

  

  
بر اساس نام درس ، با قابليت جستجو  صفحه بندي متعدددر صفحه باز شده ذيل ليست دروس ارائه شده در  .3

جهت مشاهده برنامه هفتگي و تعداد گروه هاي ارائه . در صفحه باز شده نمايش داده مي شود  وضعيت واحدها
  . مقابل  هر درس كليلك نمائيد   انتخابه هر درس بر روي  دكمه  شد

  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
نام استاد ، برنامه زماني ، : تعداد گروههاي ارائه شده يك درس به همراه جزئيات كه شاملدر صفحه باز شده ذيل  .4

داده مي شود كه در  ، جنسيت ، محل برگزاري ، زمان امتحان مي باشد نمايش)كل ، پرشده ، باقيمانده ( ظرفيت 
مقابل هر گروه كليلك نمائيد ، اگر از ثبت درس مورد نظر مطمئن مي باشيد جواب  اخذصورتيكه بر روي دكمه 
كليك نموده تا درس  lcanceكليك و در غير اينصورت بر روي دكمه  okدكمه  روي سوال پرسيده شده بر
بازگشت ظر منصرف شده ايد مي توانيد از طريق دكمه در صورتيكه از انتخاب درس مورد ن. مورد نظر ثبت گردد

 . به صفحه قبل برگشته و نسبت به انتخاب مابقي دروس اقدام نمائيد به فرم انتخاب واحد  
  
  
  
  
  
  
  
 

در بالاي كادر ثبت نام  شد اخذدرس با موفقت در صورتيكه درس مورد نظر ثبت شود ، پيغامي مبني به اينكه   .5
ين دكمه حذف مقابل درس مورد نظر فعال مي شود كه در صورت حذف و يا تغيير گروه همچن. ظاهر مي گردد 

  . مي توانيد از اين دكمه استفاده نمائيد 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ) : عدم ثبت درس (  1تذكر مهم 
مورد نظر ثبت نگرديد ، علت عدم حذف بصورت پيغامي در بالاي صفحه  چنانچه كليه عمليات فوق را مبني به اخذ درس انجام داده ولي درس

( واحد  20چنانچه پيغام مربوطه در خصوص تكميل ظرفيت ، تداخل برنامه هفتگي ، اخذ درس بيش از . ثبت نام نمايش داده مي شود
  . نمائيد  به مديران محترم گروه و كارشناسان آموزش دانشكده مراجعه) در صورت دارا بودن شرايط 

  
  ) : تغيير گروه (   2تذكر مهم 

  . چنانچه درسي را انتخاب نموده ايد و قصد تغيير گروه داريد ابتدا مي بايست گروه انتخاب را حذف و سپس گروه جديد را اخذ نمائيد 



پرداخت الكترونيكي راهنماي   
 

، نمايش داده شده در  90-91ال اول شهريه ثابت نيمس( مبلغ بدهكاري تعيين شده  مي بايست در مرحله اول .1
امور از گروه  بدين منظور. جهت باز شدن فايل انتخاب واحد به صورت الكترونيكي پرداخت نمايدرا )  ليست پيامها

 . را انتخاب كنيد پرداخت الكترونيكي شهريه زير سيستمشهريه 

 
 . در صفحه باز شده گزينه نمايش داده شده را انتخاب مي كنيد  .2

  
بر روي دكمه و صفحه باز شده ابتدا پرداخت بابت شهريه را انتخاب و سپس مبلغ مورد نظر را وارد نموده  در .3

 . پرداخت كليلك نمائيد
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 .كليك نمائيددكمه پرداخت و بر روي كارت خود را وارد  به طبودر اين قسمت اطلاعات مر .4

 
 . يددر صفحه ذيل عبارت نمايش داده شده را وارد نمائ .5

  
 . در اين صفحه كليد پيگيري خود را يادداشت كرده و نزد خود نگهداري نمائيد .6

  
  
  
  
  
  
  
  
 



  
فرم تثبيت ثبت نام زير سيستم جهت مشاهده ريز شهريه متغيير و ثابت دروس انتخابي خود از گروه امور ثبت نام  .7

 . را انتخاب نمائيد 

  
 : مراه شهريه ثابت و متغيير قابل مشاهده مي باشد در صفحه باز شده مشخصات كليه دروس انتخابي به ه .8

  
  
  
  
  
  

  


